
1 

 

Tekst diplomskog rada treba biti oblikovan sukladno stilu koji zatraži mentor (npr. Chicago 
Manual of Style, APA). Ako mentor nema preferirani stil, rad treba oblikovati prema 
sljedećim smjernicama: 

Formatiranje teksta 

1. Rad treba predati kao dokument u programu Microsoft Word (.doc, .docx ili .rtf); prored 
1,5; font Times New Roman; veličina fonta 12; poravnato s obje strane 

2. Margine treba postaviti na 25 mm sa sve četiri strane; početak svakog odlomka uvući za 5 
mm, bez razmaka između odlomaka 

3. Sve stranice trebaju biti numerirane pri dnu stranice desno 

4. Rad mora biti adekvatno strukturiran, poglavlja i potpoglavlja moraju biti jasno naznačena, 
odvojena i hijerarhijski uređena. Naslovi poglavlja i potpoglavlja trebaju biti lijevo poravnati i 
organizirani na sljedeći način: 

1. Naslov prve razine (bold, veličina fonta 12) 

1.1. Naslov druge razine (bold, veličina fonta 12) 

1.1.1. Naslov treće razine (veličina fonta 12) 

Brojevi ne mogu započinjati od 0. 

5. Primjeri iz jezične građe koja se navodi i analizira u radu, a nije na engleskom jeziku, 
moraju biti prevedeni na engleski jezik. Primjere valja brojčano označiti arapskim brojevima 
u zagradama te ih treba odvojiti od glavnog teksta po jednim praznim retkom ispred i iza 
primjera, npr. 

 (1) Lena poslužuje gostima čaj. 
‘Lena is serving tea to the guests.’ 

Ako tema rada to zahtijeva, primjeri mogu biti morfološki razloženi i glosirani u skladu s 
konvencijama za morfološko glosiranje (The Leipzig Glossing Rules - 
https://www.eva.mpg.de/lingua/pdf/Glossing-Rules.pdf): 

(2) Lena poslužu-je         gost-ima  čaj-Ø. 
Lena serve-3sg.PRES       guest-DAT.pl tea-ACC.sg 
‘Lena is serving tea to the guests.’ 

Primjere se može grupirati upotrebom malih slova, a u tekstu se treba pozivati na primjere kao 
(2), (2a), (2a, b) ili (2 a-c). 

6. Kratki citati (manje od 60 riječi) mogu biti uključeni u tekst rada i stavljeni u dvostruke 
navodnike. 
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Dulji citati trebaju biti u obliku izdvojenog odlomka, veličina fonta 11, uvučeni 10 mm s 
lijeve i desne strane te odvojeni od ostatka teksta po jednim praznim retkom ispred i iza citata. 
Na kraju citata iza interpunkcijskog znaka navodi se izvor citata ako nije prethodno naveden u 
tekstu, npr. (Labov 1973: 30) 

7. Bilješke treba smjestiti na dno stranice (footnotes), a ne na kraj teksta. Bilješke se ne rabe 
za navođenje izvora citata ili korištene literature. 

8. Tablice i slike u radu trebaju biti označene riječju Tablica ili Slika te brojem, s veličinom 
fonta 11 te smještene iznad (tablice) ili ispod (slike), npr. 

  

 Table 1. Xxxxxx 

  

 

 

 

        
 
 
 
Figure 1. Xxxxxx    

Navođenje izvora u tekstu 

1. Navodi izvora u tekstu sastoje se od prezimena autora i godine objavljivanja rada te, ako je 
relevantno, broja stranice nakon dvotočke (sve u zagradama), npr. 

(Labov 1973) 
(Labov 1973: 30) 
(Hockett 1964: 140–145) 
(Bresnan 1982; Dryer 1986) 
(Greenbaum and Quirk 1999) 
(Doe et al. 2023) 

Ako je autorovo ime u tekstu, treba ga navoditi na ovaj način: 

Labov (1973) claimed that… 
According to Greenbaum and Quirk (1999)… 
 
Uporabu ampersanda (&) treba izbjegavati. 
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2. U popisu korištene literature, koji se navodi na kraju rada, treba navesti pune podatke o 
svim radovima koji su spomenuti u tekstu rada i bilješkama. Radovi se navode abecednim 
redom prema prezimenima autora i kronološkim redom za radove istog autora. Ako se navodi 
više radova istog autora koji imaju istu godinu izdanja, treba ih razlikovati slovima (a, b, c, 
itd.) iza godine izdanja. Ako se navodi zajednički rad više autora, u popisu literature se ne 
koristi oblik „et al.“, nego se navode svi autori, osim ako nije riječ o pet ili više autora. 

Imate li nedoumica oko načina navođenja literature, obratite se mentoru.  

3. Za mrežno dostupne radove potrebno je, nakon dostupnih osnovnih referenci (naslova, 
autora, itd.), navesti izvor (http://) i datum pristupanja izvoru/stranici. Mrežni izvori mogu se 
navesti zasebno u popisu literature 

4. Ako se radi o člancima ili bibliografskim jedinicama koje imaju DOI broj, u popisu 
literature na kraju treba navesti i DOI broj za svaku od tih referenci. DOI se može provjeriti 
preko servisa CrossRef na adresi http://www.crossref.org/guestquery/. 

5. Popis literature mora biti sustavan i ujednačen. Treba ga izraditi slijedeći navedene 
primjere: 

a. autorske knjige 

Lambrecht, Knud (1994). Information structure and sentence form. Cambridge: Cambridge 
University Press 

Gazdar, Gerald, Ewan Klein, Geoffrey K. Pullum and Ivan A. Sag (1985). Generalized 
Phrase Structure Grammar. Cambridge, Massachusetts: Harvard University Press 

  b. uredničke knjige 

Steinberg, Danny and Leon Jakobovits (eds.) (1971). Semantics: An interdisciplinary reader 
in philosophy, linguistics and psychology. Cambridge: Cambridge University Press 

c. prilozi/poglavlja u knjigama/zbornicima 

Hoeksema, Jack (2000). Negative Polarity Items: Triggering, Scope, and C-Command. In: 
Negation and Polarity, L. Horn and Y. Kato (eds.). Oxford: Oxford University Press, 115-
146. 

d. članci u časopisima (nazivi časopisa navode se u cijelosti): 

Pollock, Jean-Yves (1989). Verb Movement, Universal Grammar, and the Structure of IP. 
Linguistic Inquiry 20: 365-424 

 e. ocjenski radovi 

Zeijlstra, Hedzer Hugo (2004). Sentential Negation and Negative Concord. PhD Thesis. 
University of Amsterdam 


